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― シ ス テ ム で で き る こ と  ― 

 

 

１．ネットから抽選申し込み 
  毎月１日～ 10 日午後５時までが、翌月利用分の抽選申し込み期間です。  

  大垣市総合施設管理システム へログインして、抽選申 し込みを行って  

  ください。  

 

2．当選確認と本申請操作 
  当選した団体は、毎月 11 日～ 20 日までの間に、システムにログインして  

施設の使用申し込み（本申請）の操作を行ってください。  

  20 日までに本申請をされないと、当選資格が無くなります。  

 

3．毎月 11日以降は通常予約と本申請操作 
  11 日以降は、抽選申し込みの入っていない翌月分の予約が可能になります。

システムにログインして、翌月分の空き状況を確認し、利用申し込み（本申

請）をします。なお、利用日当日の予約はネットからはできませんので、  

  施設に電話でお問い合わせください。  

 

4．キャンセル操作 
  施設を使用する日の４日前までならキャンセルできます。  

  《例》使用する日が 20 日の場合、キャンセルができるのは 16 日までです。  

  キャンセルをしないと、利用の有無に関係なく、利用料金が自動的に引き落

とされますので、ご注意ください。   
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１ 総合施設管理システムについて 

 

（１）QRコードからアクセス 

   スマートフォンのQRコードアプリ等から、予約サイトにアクセスできます。 

 

 

 

 

 

 

 

（２）URL からアクセス 

https://ogaki-shisetsuyoyaku-nexres-portal.azurewebsites.net 

 

 

   総合施設管理システムのトップ画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※画面の表示は、スマートフォンの OS および OS バージョンによって異なります。  

１ システムへのアクセス方法 

https://ogaki-shisetsuyoyaku-nexres-portal.azurewebsites.net/
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２ 操作のポイント 

 

 使いたい施設が空いているか、空き状況を確認できます。 

 空き状況画面はログインしていなくても見ることができるため、どなたでも可能です。 

 空き状況の確認は「施設ごと（場所）」と「目的ごと」の、どちらからでも確認できます。 

 下の方に並んでいる施設をタッチすると、タッチした施設の空き状況画面になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2 空き状況を確認する 

体育施設 

をタッチ  

 

目的別 

をタッチ 
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■予約状況画面の見かた 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■カレンダーの操作と注意 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

運営団体を 

切り替える場合 

 

場所と目的を 

切り替える場合 

タッチします 

 

抽選期間（毎月

1日～10日）に 

表示され、申し

込みできます 

 

予約する場合、 

タッチすると 

ログイン画面 

になります 

予約の利用日を変更

する場合、タッチして

カレンダーを表示しま

す 

場所 

から 

目的 

から 

  

翌月に切り替えます 

 

【注意】 

抽選申込期間（1日～10日）

は、翌月は非公開ですので 

切り替えできません 

前月に切り替えます 

 

【注意】 

当月以前は閲覧できません 

選択したい日をタッチ

すると、日付が切り替

わります 
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■部屋の選択と空き状況を確認する 

 「目的」を選択した場合、目的の種目等ができる施設・部屋のみが表示されます。  

 「場所」を選択した場合、その場所で利用できる施設・部屋のみが表示されます。  

 空き状況を確認したい部屋をタッチすると、その部屋の空き状況が展開表示できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

もう一度タッチすると

閉じます 
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３ ログイン～操作したいことの選択 

 

 予約や抽選申込を行うためには、システムにログインする必要があります。 

 ログインしていない状態で、「利用予約」か「抽選申込」を選択するとログイン画面にな

ります。 

 

 ☑システムにログインすると、自身の予約状況確認や、キャンセル操作ができます。 

 ☑ログインすることで、自身が利用可能な施設のみに表示が限定されます。 

 ☑ログインによって表示されなくなった施設を利用されたい場合は、その施設に 

利用登録申請を行ってください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

３ システムにログインする 

 

ログインしていると自身の名称が

表示されます 

切り替える場合 

ログイン前 
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■ログインのしかた 

 ログインしていない状態で、「利用予約」か「抽選申込」を選択するとログイン画面に 

 なります。 

 登録番号とパスワードを入力して、「ログイン」ボタンをタッチしてください。 

 ログインすることでシステムに入り、抽選申し込みや予約ができるようになります。 

 登録番号とパスワードをスマホに登録させた場合は、次回から入力された状態から始める 

ことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ログインすると自身の 

名称が表示されます 

切り替える場合 

ログアウトでシステム 

から出ます 
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■予約確認・キャンセル 

 ログインすることで、「予約確認・キャンセル」ボタンが表示され、 

予約状況の詳細や、キャンセルした予約内容の確認、キャンセル操作ができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

キャンセル可能期間の場合は、キャンセル申

請の画面が表示されます 

 

詳細を表示した場合 

入力不要です 
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３ ログイン～操作したいことの選択 

 

 毎月１日から 10 日午後５時までは、翌月分の抽選申し込み期間ですので、抽選申し込み

ができます。抽選申し込みをするには、「抽選申込」をタッチしてください。 

 ログインしていない場合は、先にログイン画面からログインしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

４ 抽選に申し込む 

抽選期間（毎月1日～

10日）に表示され、 

申し込みできます 

②目的に切り替え、 

目的を選択してください 

 

目的が実施できる施設 

のみが表示されます 

③日付にタッチして、 

カレンダーを表示して、 

抽選申込する日付を 

選択してください 

①「抽選申込」をタッチ 

してください 

抽選申し込みができるのは、 

翌月ですので、現在 1月の 

場合は２月が対象です 
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⑤抽選申し込みする 

部屋をタッチします 
⑥選択した部屋について、 

現時点での時間コマごとの 

申込数が確認できます 

3 団体が 

申込済み

倍 

２団体が 

申込済み

倍 

⑦抽選申し込みを行う時間コマの

数字部分をタッチします 

 もう一度タッチすると選択を解除

できます 

（画面例では１団体が申込済み） 

④日付を確認します 

⑧画面下まで移動してください 

 抽選申込内容に表示されている、 

 選択した日、部屋、時間を確認して、 

 「実行」ボタンをタッチしてください 
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■抽選申込確認の操作 

 抽選申込確認画面になりますので、人数を入力してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑨人数を入力してください 

入力不要です 

入力不要です 
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⑩「申込する」ボタンをタッチして 

⑪最後に「OK」をタッチして 

抽選申し込みが完了です 
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■当選確認と本申請の操作 

 毎月 11 日 0 時以降から 20 日 23 時 59 分までの間は、「予約確認・キャンセル」ボタンか 

ら抽選結果を確認して、当選していた場合には「本申請」で予約を確定するか、「キャンセ

ル」で当選仮予約を取り消すことができます。当選したコマを「本申請」も「キャンセル」

も行わない場合は、21 日 0 時に自動的にキャンセルされて当選の権利を失いますのでご

注意ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

 

④「本申請」か「キャンセル」 

を選択してください 

③「選択」をタッチして 

②「抽選申込」で 

当選したコマの場合 

状態が「当選仮予約」に

なっています 

①ログインしている状態

で、「予約確認・ｷｬﾝｾﾙ」

をタッチします 
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３ ログイン～操作したいことの選択 

 

 当月および、毎月 11 日以降からは翌月分までの予約ができます。 

 予約は同時に複数日付で、複数コマでもできますが、キャンセルができるのは施設を使用

する日の４日前までですので、それまでにキャンセルをしないと、使用の有無に関係なく、

利用料金が自動的に引き落とされますので、ご注意ください。 

 同時に異なる月の予約はできませんので、予約操作を分けて実施してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５ 予約する 

②目的に切り替え、 

目的を選択してください 

 

目的が実施できる施設 

のみが表示されます 

③日付にタッチして、 

カレンダーを表示して、 

予約する日付を選択 

してください 

①「利用予約」をタッチ 

してください 
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⑦予約を行う時間コマの 

「〇」部分をタッチします 

 もう一度タッチすると選択 

を解除できます 

④日付を確認します 

⑤予約する部屋を 

タッチします 

⑥「〇」が表示されている 

部屋は予約可能です 

⑧同時に異なる日も予約 

する場合はカレンダーで 

日付を切り替えてください 

⑨予約するコマを 

追加選択します 

他団体が予約済み 
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⑩予約するコマの選択が完了したら、

画面下まで移動してください 

利用予約内容に表示されている、   

選択した日、部屋、時間を確認して、

「実行」ボタンをタッチしてください 
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■利用予約確認の操作 

 利用予約確認画面になりますので、人数を入力してください。 

 複数コマを選択した場合は部屋ごとに人数を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

⑪人数を入力してください ⑪人数を入力してください 
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⑫「本予約する」ボタンを 

タッチして 

⑬最後に「OK」をタッチして 

予約が完了です 

入力不要です 

入力不要です 

入力不要です 


