大垣市教育委員会後援等名義使用申請書　提出時の留意事項
申請の際は、以下の書類について、留意事項を確認の上、提出してください。　
	№
	書類名
	主な留意事項
	✔

	1
	大垣市教育委員会後援等名義使用申請書
	・事業の目的が、教育、学術、文化又はスポーツの向上普及に寄与するものであるかを確認してください。　
	

	
	
	・「主催者（団体）名」は、主催団体名を記入してください。　
・最下欄の代表者は、団体の代表者（個人名）を記入してください。　
	

	
	
	・「所在地」は、主催団体もしくは主催者の所在地を記入してください。　

	

	
	
	・事業名、開催期日、開催場所など記入漏れがないかを確認してください。　

	

	
	
	・入場料がある場合、備考欄に「大人1,000円、こども500円」等を記入してください。（教室の参加料なども同様です。）　
	

	2
	予 算 書
	・「収入」は、入場料や会費、販売収入、自己財源などを記入してください。
・「支出」は、会場費、印刷製本費、雑費などの項目ごとに記入してください。
	

	
	
	・「収入」と「支出」が一致しているかを確認してください。　

	

	3
	参考資料
	・「企画書（事業概要書類）」を添付してください。　

	

	
	
	・「チラシ」「プログラム」を作成する場合、提出時点での（案）を添付してください。
※毎年開催で大幅な変更が無い場合、申請時点は、前年のチラシ等でも可です。
	


【大垣市教育委員会庶務課　TEL：0584-47-8022】
