
大垣市立図書 館ボ ランティア登 録制 度要綱  

 

 （趣旨）  

第１条  この 要綱 は、大垣市 立図書 館ボランティ ア登 録制度の実施 に関

し、必要な事 項を 定める。  

 （定義）  

第２ 条  この 要綱 にお いて、「 図書 館ボ ラン ティ ア」 とは 、か がや きラ

イフ タウ ン構 想及 び市 民協 働に よる まち づく りを 一層 推進 する ため 、

自らの意思に 基づ き、知識、技 能等 を無償で提供 する 者をいう。  

 （活動の種 類等 ）  

第３条  図書 館ボ ランティアの 活動 場所は大垣市 立図 書館とし、活動の

種類及び内容 は次 の表のとおり とす る。  

種      類  内      容  

１  図書ボラ ンテ ィア  ・図書館資料 の排 架及び書架の 整理  

・破損した図 書館 資料の修繕等  

２  対面朗読 ボラ ンティア  ・視覚障がい者に 対し、図書 館が所 蔵  

する図書・雑 誌・ 新聞等を朗読  

 （ボランテ ィア 登録）  

第４条  図書 館ボ ランティアに 登録 しようとする 者は 、図書館長 に 大垣

市立図書館ボ ラン ティア 登録申 請書（第１号様 式）を 提出するもの と

する。  

２  図書館長 は、前項の申請が あっ たときは 、その内 容を審査し 、適当

と認めたとき は、大垣市立図書 館ボ ランティア 登 録台 帳（第２ 号様式 ）

に登録する。  

３  前項の登 録の 有効期限は 、登録 の日から起算 して ５年を経過す る日

の属する年度 の末 日までとする 。  

 （登録証の 交付 等）  

第５条  図書 館長 は、前条第 ２項の 登録をされた 者（ 以下「登録 者」と

いう。） に登録証 （第３号様式 ）を 交付する。  

２  登録者は 、図 書館ボランテ ィア の活動を行う とき は、登録証 を着用

しなければな らな い。  

 （登録の変 更及 び抹消）  

第６条  登録 者は 、登録内容 を変更 するときは 大 垣市 立 図書館ボラ ンテ

ィア登録変更 届（ 第４号様式 ）を 、登録を抹消す ると きは 大垣市立 図

書館ボランテ ィア 登録抹消届（第５ 号様式）を 図書館 長に提出しな け



ればならない 。  

２  図書館長 は、次の各号のい ずれ かに該当する とき は、登録者 の登録  

を抹消し、登 録証 を返却させる もの とする。  

 (1) 登録者が、 大垣市 立図書 館ボ ランティア 登 録抹 消届を提出し た  

とき。  

（ 2）有効期間が 経過したとき（有 効期間経過前 に大 垣市 立図書館 ボラ  

  ンティア登録 更新届（第６ 号様 式）を提出し たと きを除く 。）。  

(3) 図 書館 ボラン テ ィア を継 続させ る こと が不 適当で あ ると 図書 館 長

が認めたとき 。  

 （活動の報 告）  

第７条  登録 者は 、図書館ボ ランテ ィアの活動を 行う ときは、大 垣市 立

図書館ボラン テ ィ ア活動記録帳（第 ７号様式）に所定 の事項を記入 す

るものとする 。  

 （研修等）  

第８条  登録 者は 、技能等の 向上を 図り、図書 館運営 に対する理解 を深

める ため 、図 書館 が主 催す る研 修等 に積 極的 に参 加す るも のと する 。 

 （秘密厳守 ）  

第９条  登録 者は 、図書館ボ ランテ ィアの活動中 に知 り得た秘密を 他に

漏らしてはな らな い。 登録を抹 消さ れた者も同様 とす る。  

 （事故等に 対す る責任）  

第１０条  大 垣市 立図書館 長は 、登 録者に対しボ ラン ティア活動保 険の  

加入をすすめ るも のとする。  

２  大垣市教 育委 員会 は、登 録者が 図書館ボラン ティ アの活動中に 事故

等により損害 を受 けた場合で あ って も、賠償 の責 を負 わないものと す

る。  

（駐車券の交 付 ）  

第１１条  大 垣市 立図書館長は 、登 録者が大垣市 立図 書館でボラン ティ

ア 活 動 を 行 う た め に ス イ ト ピ ア セ ン タ ー 駐 車 場 を 利 用 し た 場 合 に お

いて、その 活動時 間が３０分を 超え るときは、スイト ピアセンター 駐

車場を次回利 用で きる駐車券を 配布 する。  

 （その他）  

第１ ２条  こ の要 綱に定めるも のの ほか必要な事 項は 、図書館長 が別に

定める。  

 

 



   附則  

 （施行期日 ）  

１  この要綱 は、 平成２８年４ 月１ 日から施行す る。  

 （経過措置 ）  

２  この要綱 の施 行の際、現 にこの 要綱による改 正前 の大垣市立図 書館

ボランティア 登録 制度要綱第３ 条第 ２項の規定に より 、登録され ている

者に つい ては 、こ の要 綱の 規定 によ り登 録が され てい るも のと みな す。 

 

   附則  

 （施行期日 ）  

１  この要綱 は、 令和 ２年１ 1 月１ 日 （以下「施 行日 」という 。） から  

施行する。  

 （経過措置 ）  

２  この要綱 の施 行の 際現にこ の要 綱による施工 前の 要綱第４条第 ２

項の規定によ り登 録されている 者に 対する改正後 の要 綱第４条第３

項の適用につ いて は、施行日前 の直 近の登録をし た日 を登録の日と

する。  



第１号様式（第４条関係）  

 

大垣市立図書館ボランティア登録申請書  

 

年   月   日   

 

大垣市立図書館長  様  

 

 

次のとおり登録を申請します。  

 

ふりがな   生年  

月日    
 

氏   名   
性別  男  ・  女  

住   所  

〒    －  

 

 

電話番号  
携帯  

自宅  

勤 務 先 又 は 学 校 名   

ボ ラ ン テ ィ ア の 種 類  １  図書ボランティア  ２  対面朗読ボランティア  

登 録 の 動 機 、 得 意 分

野 、 希 望 等 を お 書 き

く だ さ い 。  

 

備   考   

受付者   
登録  

番号  
 

S・ H・ R 

年  月  日  



第２号様式（第４条関係） 

 

大垣市立図書館ボランティア登録台帳 

登録 

番号 

氏名 ﾌﾘｶﾞﾅ 郵便番号 住所 電話番号 生年月日 性別 登録日 種類 抹消日 

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

           

※種類の欄は、ボランティアの種類を記入（１：図書ボランティア ２：対面朗読ボランティア） 



氏 名 

第３号様式（第５条関係）  

 

（オモテ面）  

登  録 証  

大垣市立図書館ボランティア  

登 録  

番 号  

    

上記の者は、大垣市立図書館ボランティアに  

登録されていることを証明する。  

 発 行 日    年  月   日  

有効期限日    年  月   日  

 

〇〇年〇月○日交付    大垣市立図書館長  

 

（ウラ面）  

注  意  

 

１  図書館ボランティアとして活動するときは、  

この登録証を着用すること。  

２  この登録証は、他人に貸与又は譲渡しては  

ならない。  

３  この登録証を紛失又はき損したときは、速  

やかに大垣市立図書館に届け出ること。  

４  登録を抹消するときは、大垣市立図書館に  

 返却すること。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



第４号様式（第６条関係）  

 

大垣市立図書館ボランティア登録変更届  

 

年   月   日   

 

大垣市立図書館長  様  

 

 

次のとおり登録内容の変更を届けます。  

登録番号   

氏  名  
 

 

変  更  前  

 

 

 

 

 

 

変  更  後  

 

 

 

 

 

 

備  考  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受付者   
登録台帳  

処  理  
 

 



S・H・R 

第５号様式（第６条関係）  

 

大垣市立図書館ボランティア登録抹消届  

 

年   月   日   

 

大垣市立図書館長  様  

 

 

次のとおり登録の抹消を届けます。  

 

ふりがな   生年  

月日  

   

氏  名   
性別  男  ・ 女  

住  所  

〒   －  

 

 

 

 

電話番号  

携帯  

 

自宅  

 

登録している

ボランティア  
１  図書ボランティア  ２  対面朗読ボランティア  

登録番号   
登録証の  

返  還  
有  ・ 無  

備  考  

 

 

 

 

 

 

 

 

受付者   
登録台帳  

処  理  
 

年  月  日  



S・H・R 

第６号様式（第６条関係）  

 

大垣市立図書館ボランティア登録更新届  

 

年   月   日   

 

大垣市立図書館長  様  

 

 

次のとおり登録の更新を届けます。  

 

ふりがな   生年  

月日  

   

氏  名   
性別  男  ・ 女  

住  所  

〒   －  

 

 

 

 

電話番号  

携帯  

 

自宅  

 

登録している

ボランティア  
１  図書ボランティア  ２  対面朗読ボランティア  

登録番号  
 

 

備  考  

 

 

 

 

 

 

 

 

受付者   
登録台帳  

処  理  
 

年  月  日  



第 7 号様式（第７条関係）  

 

大垣市立図書館ボランティア活動記録帳  

年月日  氏名  活動内容  開始時間  終了時間  
駐車券  

受取  

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

・ ・    ：  ：   

 


