
 

  

 

科 目 名 内 容 （ 具 体 的 な 例 ） 保存書類 

収

入

金

額 

売上（収入）金額 年中の売上（収入）金額 伝 票 

納品書（控） 

請求書（控） 

な ど 

家 事 消 費 商品などを家事のために消費した場合の販売価格 

そ の 他 の 収 入 空箱の売却代金 

売

上

原

価 

期首商品（製品）

棚 卸 高 
１月１日現在の商品などの棚卸高 

領 収 書 

請 求 書 

在庫メモ帳 

な ど 

期末商品（製品）

棚 卸 高 
１２月３１日現在の商品などの棚卸高 

仕 入 金 額    

（製品製造原価） 
年中の商品などの仕入金額 

経 

 

 

費 

給 料 賃 金 従業員の給料、賃金、現物給与 

請 求 書 

 

領 収 書 

 

預 金 通 帳 

 

な ど 

外 注 工 賃 外部に注文して支払った加工賃 

減 価 償 却 費 
建物、機械、車両などを決められた計算方法で計算した償

却費 

貸 倒 金 売掛金、貸付金、前渡金などの貸倒損失 

地 代 家 賃 店舗、材料置場などの敷地の地代や家賃 

利 子 割 引 率 事業用資金の借入金の利子 

租 税 公 課 

自動車税、固定資産税、印紙税などの税金や商工会、商店

会の会費（所得税、住民税、国民健康保険料、交通反則金

などは含まれません。） 

荷 造 運 賃 販売商品の荷造りのための費用、運賃 

水 道 光 熱 費 電気料、水道料、ガス代 

旅 費 交 通 費 電車代、タクシー代、宿泊代 

通 信 費 電話料、はがき代、切手代 

広 告 宣 伝 費 テレビ、新聞、雑誌、チラシなどの広告費用 

接 待 交 際 費 
事業上必要な得意先の接待に使った飲食代、得意先に対す

る中元、歳暮の購入費用 

損 害 保 険 料 減価償却資産に対する火災共済の掛金、自動車保険料 

修 繕 費 事業用建物、機械、器具、工具などの修理代 

消 耗 品 費 
包装材料、事務用品、ガソリンなどの消耗品購入費、10

万円未満の備品などの購入費 

福 利 厚 生 費 
従業員の慰安などのために支払う費用、事業主が負担すべ

き従業員の健康保険、雇用保険などの保険料 

雑 費 他の経費に当てはまらない経費 

 

収入・売上原価・経費の主な科目と保存する書類

等 


