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１　避難所運営委員会及び活動班等の設置（避難所運営基本マニュアルからの抜粋）

避難所は、地域住民や関連団体の自治により運営し、市の避難所派遣職員や施設管理者は必要に応じて支援を行います。
特に地域の関連団体は、その組織力を生かし、委員会の中心として各種活動にあたります。
応急的な対応が落ちついてきた段階（目標は24時間から48時間後）で、連合自治会長は、地域団体の関係者と協議して、避難所の運営にあたる「避難所運営委員会」を立ち上げ、各活動の分担と統率を行い、組織的に運営します。

⑴　避難所運営委員会の設置
避難所運営委員会は、委員長や副委員長、各活動班の班長のほかに、民生・児童委員や地区防災士、消防団員、ボランティア、地域の女性団体、女性防火クラブの防災関係者1人ずつを加えて構成します。

①　避難所運営委員会のメンバー
1)　委員長は、連合自治会長または連合自治会副会長から選出します。
2)　委員長は、避難所運営委員会を統括し、組織内や関係機関との連絡、調整を行い、現場の指揮を執ります。
3)　副委員長は、連合自治会副会長から選出します。
4)　副委員長は、委員長を補佐します。
5)　各活動班の班長は、単位自治会長から1人を選出します。
※　副班長は、避難所運営委員会のメンバーには入りません。
6)　その他のメンバーとして、民生・児童委員や地区防災士、消防団員、ボランティア、地域の女性団体、女性防火クラブの防災関係者から1人ずつを選出します。
7)　特に立ち上げ時は、速やかに運営をはじめられるように、日ごろから避難所運営訓練を実施し、地域団体の組織力を生かした、避難所運営に取り組んでください。
[bookmark: _Hlk44085401]8)　避難者のニーズには男女の違いもあるほか、子どもや高齢者への配慮など、避難所運営には女性目線が必要であることから、女性の意見が避難所運営に反映されるよう積極的に女性を起用します。


２　各班の役割
⑴　総 務 班
・避難所内の区割り、配置
・避難所のルール作成
・各種情報の受発信　
・避難者の把握　　　　など

⑵　食料物資班
・食料、物資の必要数の把握
・食料、物資の管理、配付　　　　など

⑶　衛 生 班
・感染症予防
・けが人への応急手当
・要配慮者への対応
・避難所トイレの確保　　　　など
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